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Actualizacion de Direcciones Alternas

1. Ingresar al Portal SAT https://portal.sat.gob.gt/portal/ y seleccionar el icono de Agencia Virtual.

~ Servicios Tributarios Aduanas Capacitacidn Contdctanos Estadisticas Tributarias

Consullas Frecuentes Contribuyentes Cumplimiento Tributario Mis Documentos Requisitos Solicitudes Vehiculos

Consulta de Vehieulos Estado de Gestién de Agencia

Virtual

CUI/NIT Agencia Virtual Impresién de RTU

Ingresa aqui para consultar el monto del
1SCV { Garantia Mobiliaria e snprimir

5i no recuerdas tu NIT o 51 ienes Agencia Imprime agqui tu constancia de mscripcian

Virtual, puedes consultar aqui wlilizando tu y/o actuslizacion de datos al RTU

Varifica agui o estado de tu gestion de tu
i o 5 ST

2. Ingresar en usuario CUI o NIT y contrasefia, seleccionar la opcion “Iniciar Sesién”.

Accede a tu Agencia Virtual

AgeHCia Vinual O Permisos delegados

Conoce mas acerca de Agencia Virtual

3. Al ingresar a Agencia Virtual, Seleccionar en el Menu Servicios al Contribuyente / RTU /
Actualizaciéon de datos.

A roorciavinee: D - P 0

=y MAgendar Cita Awutorizaciones Realizadas Actualizacion de datos

Servicios Aduaneros Consulta Razon de Pago Titulos Universitarios Avisos y Confirmaciones (i)

Servicios Tributarios Declaraciones Tributarias Buzdn SAT

Servicios al Contribuyente Gestores Tributarios Cese de Actividades

Servicios de Fiscalizacion Imprentas Constancia de RTU

Otros sitios de interés Maguinas Registradoras Consulta de Gestiones

RTU Depuracion de NIT (1)

Representante Legal y Contadores Otros Registros de SAT (i)

Solicitud Facilidades de Pago Web Ratificacion de datos

Solicitudes del Contribuyente

V4 ESAT
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Actualizacidon de Direcciones Alternas

4. El contribuyente, inicia con la actualizacién en el numeral 1 “DATOS DE IDENTIFICACION” e inicia ingresando los
datos que considere pertinente modificar.

=
- Actualizar contribuyente C:*/ZSA'I'

Simular una IP externa a SAT

stad es1d usandno uns 1P externa a SAT (no se salka revisidn)

£ DESCARGAR INSTRUCTIVO BE) VER RESUMEN

€ pATOs DEIDENTIFI.. © ~crvipaD Econ © vsceaa © =sesLECIMIL @ ~rLac. @ o~Tos pELcon o DATOS DEL REPRESENTAN. .

Macionalidad (*) EXTRANJERO -
Tipo de Documento(™) PASAFORTE -
No. De Pasaporte (7) B

Documento de Identificacion(*) |& VER DOCUMENTC ORIGINAL flj ADJUNTAR NUEVO DOCUMENTO
FOUMalon g8 Archives Permitidos JPG, PRG, POF &l timaia maxime parmindo 82 da 10 Wa

Fecha de Expiracion (7}

1/8/2031 [cal

5. Finaliza ingresando los datos que se actualizaran, (datos de identificacién y actividad econémica) al final dar click
en boton “Continuar”.

Fecha de Nacimienio(®)

14/12/1983 ]

Cusnts Baricaia REGISTRO DE CUENTA BANGARIA

Elingreso de cuenta bancaria es opcional

@ Personal
() Mandatario/Representante

£ Quign finalizara la gestion?(™)

Participacion en Camaras O 5l @ NO

Empresariales(”)

Participacion en Gremiales (%) O Sl @ NO

€& REGISTRAR COLEGIADO v
COLEGIADOS AGREGADCS v

,
[ |

e - |
|

—_—_—
-
-
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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Actualizacion de Direcciones Alternas

6. En el Numeral 2 “ACTIVIDAD ECONOMICA?”, realiza cambio de actividad econdémica si asi lo deseara, si no hay

cambios dar click en botén “Continuar”

3 IP exlerma a SAT (no ze s3lla revisid

Usled esta usando

& DESCARGAR INSTRUCTIVO (& VER RESUMEN

@ D~ros pE DENTIFL.. © ~cTIVIDAD ECON... © vzicac. @ esmsiEci..

cliu Actividad Econdmica Tipo

4610.40 Venta al por mayor a cambio de una retribucion o por contrata COMERCIANTE

Si necesita cambiar su actividad econdmica presions el botdn impiar

Sector Econdmico () COMERCIO

© e

@ o~ros pEL con.

@ DATOS DEL REPRESENTAN..

S'Jli-l:p_n

COMERCIANTE

< REGRESAR CANCELAR S0LICITUD

-

7. En el Numeral 3 “UBICACION ELECTRONICA”, se debe posicionar en numeral 3.1 “Ingresar Ubicacion”, el

sistema muestra los campos que debe completar.

@ or1os DE IDENTIFL..

© ~cTiviDAD ECON...

Ubicacién electronica:

© e

o DATOS DEL CON

@ DATOS DEL REPRESENTAN...

Correo electronico principal(*) pr i 458y com
Cormreo electranico para habilitar Agencia virtual y pruebaimpo45&yoj

notificaciones(*)

Contrasefia de ingreso a Agencia Virtual(*)

Confirmacion contrasefia (%)

Correo electronico adicional

Datos Establecimientos

UBl GremamsermemesADOS

Contribuyendo por el pais que todos queremos
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Actualizacidon de Direcciones Alternas

7.1. Los campos en el apartado “TIPO DE DIRECCION” se despliegan de forma automatica.

€D NGRESAR UBICACION

DIRECCION ALTERNA

I DIRECCION ALTERNA IMPORTADOR BODEGAS

Departameanio {*)

Tipe de Direccitn {*)

I DIRECGION ALTERNA IMPORTADCR GASA DE HABITACION

Municipio {*) R
I DIRECCION ALTERNA IMPORTADCR LOCALES

Zona DIRECCION ALTERNA IMPORTADOR PATIOS

Grupo Habitacional (Colenia, Edificie, Comunidad u otres) - I EaE S S S . . . . .

Epemplo: Colonia, Aldea, Editicio, Residencal, Comunidad

7.2. El contribuyente inicia con el ingreso de datos en los campos correspondientes, cuando llegue al campo
“comprobante de domicilio” debera adjuntar factura en formato JPG, PNG, PDF, de Agua, Luz, o

teléfono reciente, no mayor a 3 meses de emitido.

7.2.1 Si no encuentra ningun campo o casilla donde considere ingresar datos, puede realizarlo en
“Complemento de la direccion”.

Municipio {*) |ZTAPA G -
Zona 29 ¢ -
Grupo Habitacional (Colonia, Edificio, Cemunidad u otros) Grupo Habitacional -3
Ejemplo; Colonia, Aldea, Edificia, Residencial, Comunidad.
MNombre de Colenia, Edificio, Comunidad u otros Descripcion Grupo Habitacional
Ejomplo: La Bothania, Villa de san Nivolas
Vialidad (Calle, Avenida, Kilémetro u otros) CALLE — - @
Ejempla: Callz, Avenitta, KIAmetrs, Bouievant, Cakznda
Numero 36 A
Ejempio: 19, 18.6,
Mombre Nombre de Vialidad
Elemplu: Marti, Boulevird Los Proceras, La Esporanza.
Mimero de casafote
620 —
Complements de la direccion
FRENTE A GASOLINERA SHELL @
Par faol foar que 4 0arga el comprobante se emoisentre Jegible y con ona vigencia de tres meses de haberse
M.

Comprobante de domiciliof*)

Vista previa direccion registrada

Fecha cambio de direceiin

> m Factura de agua, Iuz o teléfono

36 CALLE, CASA 8-20, FRENTE A GASOLINERA SHELL, ZONA 29, IZTAPA, ESCUINTLA

Seleccione una Fecha

Ll |

B —

UBICACIONES AGREGADOS

« REGRESAR CANCELAR SOLICITUD

_— e = =

|
> | I
LE

Contribuyendo por el pais que todos queremos
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Actualizacidon de Direcciones Alternas

8. Cuando se finalice de ingresar los datos en direcciones alternas, en el apartado 3.2 “UBICACIONES
AGREGADOS” mostrara como quedaran registrada, la Direccion Alterna de Importador, la cual el orden
puede variar, pero el contenido es el mismo y no se tendra inconveniente, si se consignaron los datos “Tal y
como _esta en la factura” aclarado, favor presentar factura reciente y que sea legible, dar click en botén

“Continuar”.

&) UBICACIONES AGREGADOS e

- s e e . - Teléfono ines Fecha cambic de

Tipo de direccion 1 Direccidn L_l' ‘)I_]C L..m : m,n : .I_]:L_'”C ¢ y
I I celular fijz domicilio/direccion
I I Cormar g, L T
| DOMICILIO FISCAL I 2 - .iif-ez_urﬁx'ﬂt‘ - ;

: % .
. l T 2 g e e

I DIREGGION ALTERNA ; ;;"_-;_.f:-z-g_.ffﬁ,‘iﬁ."i}_ = =

IMPORTADOR CASA DE I - — - MODIFICAR ELIMINAR
I HABITACION I B )

| - . fen rm R
DIRECCION ALTERNA S AT e . MODIFICAR ELIMINAR
I IMPORTADOR LOCALES I _
! . | 36 CALLE, CASAB-20, FRENTE A
| B | o RMNA
Reisaics el GASOLINERA SHELL, ZONA 29, IZTAPA, G

| IVFORTADCRBOREGAS | | 2ol nmia

Registras par pagina & - 1-4ded
a q

"
-

9. Se llenan los campos en los numerales 5 y 6 de no existir cambios, dar click en “Continuar”

@ p-70s DE IDENTIFL.. € ~cTivibAD ECON © usicac @ csmsLECivL.. |° AFILIACL.. | @ patos DEL con @ DATOS DEL REPRESENTANT...
e e s -
IMPUESTOS PRINCIPALES v
IMPUESTOS ESPECIFICOS v
P — N
.
@ o~1os pE DENTIFL.. € ~crivipap econ © Lcicac @ c=smeec., © ~riuac I e DATOS DELCON_..I @) pATOS DEL REPRESENTAN...
I - - - - .-
NIT del contador () "?({"g‘i"‘:‘?"
Nombras y apellidos (*) 7%‘%—'};&‘?&_‘?&‘ .
Estado ACTIVO -
Tipo de prestacion de servicio (") INDEPENDIENTE -

LIMPIAR
€« REGRESAR CANCELAR SOLICITUD

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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Actualizacidon de Direcciones Alternas

10. Si el contribuyente es Empresa/Organizacion, el sistema muestra datos del o los Representante(s)
Legal(es) que se encuentran activos y vigentes, dar click en boton “Continuar”.

INGRESAR REPRESENTANTE LEGAL

NIT del representante ()

Nombres y apellidos (*):

Tipo de representante(™)

Fecha de nombramiento como

representante legal(*):

Fecha de inscripcion en el registro (*):

Vigente Hasta (*):

Estado (")

Adjuntar nombramiento (*):

Represenianie Legal

NITdel ~°°

Nombres y apellidos

Tipo de representante *

Fecha de nombramiento como representante legal

Fecha de inscripcion en el registro

Vigente Hasta

[ Indefinido ®

Estado

ADJUNTAR NUEVO DOCUMENTO

Este campo es obligotorio

Formatos de Archivos Permitides JPG, PNG, PDF el tamafio maximo permitide es de 10 Mb

NIT del Fecha de
Mombre )
representante nombramiento

kT

.

s b e
G

el | 212023

Fecha

vigencia

Estado Administrar

Remqsiros por pagina 5 bl

11. Se completa con el ingreso de datos y se da click en “Finalizar Solicitud”.

« REGRESAR CANCE| AR SOUICITUD

_______ |
I

e |
— o = = = = — d

r . 4 SAT

Contribuyendo por el pais que todos queremos
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Actualizacion de Direcciones Alternas

12. El sistema despliega el mensaje con el encabezado con datos y uno de ellos contiene el No. De Solicitud
para que pueda verificar en cada uno de los apartados, los datos ingresados, para que el contribuyente
verifique y de existir algiin cambio puede dar click en botén “Regresar” o avanza con “Enviar Solicitud”.

SOLICITUD DE ACTUALIZACION PERSONA/NEGOCIO

INEPESRT BTN | ) ESAT

SUPERINTENDENCIA OE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

r
z
o
@]
m
7))
@)
c
o
_i
C
o9
%]
o
%)
e
W%
1=
)
_.|
o
=
m
©
O
vy
o
[{e}

Estado Civil
Primer Nombre !
A

Segundo Nombre ! | llF‘ i
Primer Apellido ) |'|h
Segundo Apellido il J|I| .
Fecha Nacimiento III ;‘ |
Nacionalidad (| 'H I{
Pais de Origen | w 1 Iw

No. Pasaporte i i
Fecha de Expiracion

¢ Quién finalizara la gestion?
Sector Economico

Participacion en Camaras Empresariales
Participacion en Gremiales '

- e e e e s e e e e e = =
I@ < REGRESAR +* ENVIAR SOLICITUD

INFORMACION IMPORTANTE:

13. El sistema despliega el mensaje de “Actualizacién enviada” que la solicitud ha sido procesada con éxito, por
consiguiente esta al pendiente de su revision y autorizacion por personal de SAT.

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Estimado contribuyente:

Su solicitud ha sido procesada con éxito, puede
generar |la constancia de RTU ingresando al enlace
siguiente:  https://portal.sat.gob.gt/portal/consulta-
registro-tributario-unificado/

Gracias por utilizar nuestros servicios Web.

FSaT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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Actualizacion de Direcciones Alternas

14. Al autorizar la gestidon, el sistema enviara confirmacién de autorizacién al correo electrénico principal, y al
Buzdn SAT, informando que se realizo con éxito la actualizacion.

Aviso de actualizacion de datos
.g., <proceso.riu@sat.gob.gt> Deliverability  F

(O sabado, 30 de diciembre de 2023 19-44-03

[2] ver las imagenes

g e g e,
s e e

Solicitud: ;
Fecha de registro: 29/12/2023 14:17:52
Estado: Aprobada y Finalizada

Aprobacion de Solicitud

Estimado({a) contribuyente:

Se le informa que la gestion de actualizacion se realizd con exite, ha recibido una notificacian electréonica en
su Buzon SAT, puede verificarlo ingresando al enlace siguiente: Portal SAT

Puede generar la constancia de inscripcion y actualizacion de datos al Registro Tributario Unificado -RTU-
en el enlace siguiente: Consulta de RTU

Garacias por utilizar nuestros servicios web.

H BUZON SAT

</,
Nombre: ﬁﬂiﬁ:ﬂ:.a:a- : C__; W

SUPERNTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Filtro de Buisqueda = R

“

A oo Asunto: Aviso de actualizacion de datos

Respetable Contribuyente: Se le informa su gestion de actualizacian se realizd con éxito, ha recibldo una notificacion electronica en su Buzdn SAT, puede verificarlo ingresando al enlace siguiente: Portal SAT Puede
generar la constancia de inscripcidn y modificacion al Registro Tributano Unificado -RTU- en 2l enlace siguiente: Constanciz de RTU. Gracias por utilizar nuestros servicios wekb.
Fecha enviado: Dec 30, 2023

@ recquerEnTo

G AVISD

B NOTIFICACIONES

V4 ESAT

- ” v 4 SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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